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UNDER PROJEKTETS GANG
VIKTIGA SAKER ATT TANKA PA UNDER ERT PROJEKT FRAN START TILL MAL

Har har vi samlat viktig information som ni behover kanna till och gérna ga tillbaka till under
projektets gang. Vi pa kansliet finns har for att stotta er hela vdgen genom ert projekt fran borjan
till slut.

Tveka inte att héra av er med bade sma och stora fragor.

Onskar ni boka ett mote behdver det férbokas pa telefon och vi kan da antingen s beséka er, pa er
hemort eller sa mots vi digitalt via Teams.

Matnyttig information och dven blanketter och logotyper finns pa var hemsida,

www.framtidsbygder.se.

Ni nar oss helgfri mandag — fredag pa foljande telefonnummer:
Johannes Haggarde, Verksamhetsledare: 073 572 08 16
Ulrika Karlsson, Handldggare: 073 970 11 91

Det gar ocksa bra att skicka ett mejl till info@framtidsbygder.se
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BESLUT FRAN JORDBRUKSVERKET

Nar ni fatt ert godkanda beslut fran Jordbruksverket ar det viktigt att ni noga laser igenom beslutet.

Om ni ar fler som jobbar med projektet bor alla vara val bekanta med innehallet i bade beslutet och
i denna bilaga. Det ar mycket viktigt att arbetet med projektet hela tiden foljer syftet och att ni gor
de investeringar och/-eller genomfor de aktiviteter som framgar av beslutet.

Beslutet innehaller viktig information om vad just du behover géra nar du genomfor din insats. Las
dven bilagan till beslutet, Ovriga upplysningar.

Las NOGA ditt beslut om stod — dar star det du behover veta!

Kontonummer

Det ar viktigt att du registrerar ditt kontonummer for att du ska kunna fa ditt stéd utbetalt. Detta
kan du enkelt gora via “Mina sidor” pa Jordbruksverkets hemsida eller genom att skicka in
blanketten ANMALAN om kontonummer till adressen som star pa blanketten. Du hittar blanketten
pa var hemsida, https://framtidsbygder.se/blanketter-logotyper/

Senast Leader Framtidsbygder Dalsland Ariang - Munkedal 3
uppdaterad:
2023-11-02


https://framtidsbygder.se/blanketter-logotyper/

Riktlinjer for projekt inom programperioden 2023-2027

BOKFORING / SARREDOVISNING

En av de viktigaste punkterna under ert projekt ar att skota bokforingen pa ett projektmassigt
korrekt tillvagagangssatt.
| din bokforing sa ska du pa ett tydligt och 6verskadligt satt kunna visa vilka utgifter och intakter

som hor till projektet i forhallande till din 6vriga verksamhet. Den separata redovisningen ska
skickas in med varje ny ansdkan om utbetalning och avse den period du soker utbetalning for.

Vi rekommenderar att du anvander dig av ett bokforingsprogram. Att bokféra exempelvis i en Excel-
fil ar inte godkdnt och kommer leda till avdrag.

For att bokfora ditt projekt korrekt ska du vélja nagon av féljande metoder beroende pa
omfattningen av din verksamhet och din bokfoéring:

e Projektkod, resultatenhet, kostnadsstélle eller objekt.
o Ett eller flera bokforingskonton som ar sarskilt avsedda for projektet eller investeringen.

Konton far omfatta andra utgiftsposter 4n de som redovisats i ansékan om utbetalning,
forutsatt att alla utgifter hor till projektet.

e Tydlig markering i bokforingsunderlag eller kolumndagbok som visar att du som soéker stod
har bokfort de utgifter och intdakter som hor till projektet.

Om du inte har redovisat separat kommer det att bli ett avdrag pa ditt stod.
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LOGOTYPER

Né&r pengarna till ett projekt eller en investering kommer fran EU ska EU-logotypen alltid vara val
synlig i informationsmaterialet. Det ska framga att pengarna kommer fran EU.

Tryckt material:

EU-logotypen ska finnas med i alla handlingar och tryckt material om ett projekt eller en investering,
bade det som &r for allménheten och det som &r for deltagare. Det géller till exempel broschyrer,
nyhetsbrev, skyltmaterial, annonser, inbjudningar och filmer.

Om du informerar i samarbete med en myndighet och myndighetens logotyp finns med i materialet,
ska EU-logotypen sitta pa framsidan av det tryckta materialet.

Om informationen trycks i en bok ska logotypen sitta pa bokens titelsida. Det &r dar titel, forfattare
och viss annan information brukar sta, oftast pa sidan tva eller tre. Om boken inte har nagon
titelsida ska logotypen placeras pa framsidan.

Webbsidor:

EU-logotypen ska finnas i farg pa de webbsidor som innehaller information om projektet eller
investeringen. Det ska ocksa finnas en kort beskrivning av projektet eller investeringen, information
om dess syfte och resultat, och information om att pengarna delvis kommer fran EU.

Sociala medier:

EU-logotypen ska finnas i farg i de sociala medier som innehaller information om projektet eller
investeringen. Det ska ocksa finnas en kort beskrivning av projektet eller investeringen, information
om dess syfte och resultat, och information om att pengarna delvis kommer fran EU.
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Att tdnka pa ndr man placerar loggan

Om andra logotyper férekommer, utdver EU-logotypen, ska EU-logotypen visas i minst samma
storlek, till hojd eller bredd, som den storsta av de andra logotyperna.

EU-logotypen far inte dndras eller slas samman med andra grafiska element eller texter. Texten far
inte dverlappa emblemet.

Utover EU-logotypen far ingen annan symbol eller logotyp anvandas for att visa pa stodet fran EU.
EU-logotypen ska alltid placeras mot en vit bakgrund. Om du maste ha en fargad bakgrund ska
emblemet omges av en vit bard.

Utdver EU-logotypen ser vi girna att ni ocksd anvander er av Leader 7-sams egna logotyp. Aven den
hittar ni pa var hemsida.

Det ska finnas en EU-logotyp som bestar av EU-flaggan tillsammans med en text (Medfinansieras av
Europeiska unionen). EU-logotypen ska alltid vara synlig och ha en framtradande plats. Du kan ladda
ner logotypen ifran var hemsida: https://framtidsbygder.se/blanketter-logotyper/

Behover du den i ett annat format, sag till sa ordnar vi det!
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ANSOK OM ANDRING

Det ar viktigt att du ansdker om andring av ditt beslut om stéd om till exempel slutdatum, tidsplan,
budget, finansieringsplan eller nagot annat vasentligt behéver dandras jamfort med vad som star i
ditt beslut om stod.

Om ditt stod baseras pa faktiska utgifter och du redovisar utgifter som inte ingar i de investeringar
som myndigheten beviljat stod till, far du inte stod for de utgifterna. Det kan ocksa innebara att du
far ett avdrag pa stodet.

Kontakta oss pa Leaderkontoret om du ar osdker pa om du behéver géra en ansdkan om andring
eller inte.

Om din ansdkan om dndring godkanns sa géller dndringen fran och med den dag da den kom in till
Jordbruksverket.

Du ska alltid ansoka om andring av ditt beslut om stéd nar:

e Duinte kommer att bli klar i tid och behoéver flytta fram ditt slutdatum.

e Duinte kan genomftéra hela investeringen som behdvs for att uppfylla syfte och mal men
anda vill fortsatta att genomféra delar av investeringen.

e Du behover inte anstka om dndring av ditt beslut om stdd om du byter ut en aktivitet eller
utgift mot en annan likvardig aktivitet eller utgift. Det kan till exempel vara att du véljer att
gora ett digitalt nyhetsbrev i stallet for att trycka broschyrer eller viljer att anstélla en
person i stéllet for att kdpa tjansten.

Kontakta dock alltid Leaderkontoret fér att se sa att en dndring faktiskt inte behéver géras!

Blanketten: Ansékan — éndring av beslut finner du pa var hemsida.
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UTBETALNINGAR

Sa soker du utbetalning:

For att fa ditt stod utbetalt behdver du ansdka om utbetalning. Om du vill fa pengar i forskott kan du
soka om forskottsutbetalning och om du vill fa en del av pengarna innan allt &r genomfort kan du
soka en eller flera delutbetalningar. Den sista ansdkan om utbetalning som du skickar in maste vara
en ansdkan om slututbetalning.

Du ska betala utgifterna innan du séker utbetalning for dem. Det &r bara de utgifter som ingar i
aktiviteterna som star i ditt beslut om stéd som du kan fa utbetalning for.

Tank pa att du inte kan géra dndringar i din ansékan om utbetalning nar myndigheten har borjat
handlagga den.

Viktigt ndr du séker utbetalning:

Du kan bara fa pengar for de utgifter som har fakturadatum och betaldatum fran och med det
datum da du skickade in ansékan om stdd till och med det slutdatum som star i ditt beslut om stod.
Utgifter som du har haft fore eller efter denna period kan du inte fa stod for.

Tank pa att noga lasa igenom ditt beslut om stod fran Jordbruksverket for att veta exakt vad du har
ratt att sdka stod for och villkoren som just ditt beslut innefattar.

Ta garna hjdlp av Leaderkontoret:

En rekommendation ar att ga igenom dina underlag for ansdkan om utbetalning tillsammans med
Leaderkontoret, sa att de kan hjalpa till att titta igenom redovisningen innan du ansdéker om
utbetalning i e-tjansten. Detta for att minska risken att du redovisar utgifter som inte ar godkanda.
Sadana fel gar inte att ratta till i efterhand, utan kan leda till avdrag pa stédbeloppet.

Ansok garna om delutbetalning i ett tidigt skede. Du kan exempelvis s6ka varje kvartal eller efter en
period med manga eller stora utgifter. Nar du séker delutbetalning anger du vilken period som
redovisningen galler, till exempel den 15 oktober till den 31 december 2023. Alla fakturor,
betalningsbevis, deltagarlistor med mera fran denna period ska finnas med och alla utgifter ska vara
betalda inom perioden.

En missad faktura eller annat underlag fran en tidigare redovisningsperiod kan du ta med i nasta
redovisningsperiod tillsammans med en forklaring. Det &r viktigt att du redan fran bérjan skapar en
rutin for redovisning av projektet samt ansdkan om utbetalning fér att minska risken for
felaktigheter. Det ar betydligt svarare att lang tid efterat begéara in kompletteringar av ofullstandiga
fakturor eller missade deltagarlistor fran moten. Redovisa darfor regelbundet.

Vi rekommenderar att du gor en delredovisning var tredje manad for att minimera risken for avdrag.

Senast Leader Framtidsbygder Dalsland Ariang - Munkedal 8

uppdaterad:
2023-11-02



Riktlinjer for projekt inom programperioden 2023-2027

BILAGOR FOR DEL ELLER SLUTBETALNING

Foljande bilagor ska bifogas i e-tjansten ifall det ar aktuellt:

e Fakturor och kvitton

e Betalningsbevis

e Korjournaler

e Deltagarlistor, inbjudningar och andra underlag for fika, lunch och middag

e Loneunderlag sasom l6nespecifikationer, projektdagbdcker, timkostnadsmallar

e Informations- och kommunikationsmaterial som du tagit fram under genomférandet
e Tillstand och avtal

e Underlag for upphandling

e Inbetalningsbevis for privat eller offentlig medfinansiering

e Bokfoéringsunderlag som visar att du redovisat separat

e Ovriga underlag som du ska skicka in enligt ditt beslut om stéd

Kontakta ditt Leaderkontor ifall du ar osdker pa vilka bilagor som ska skickas med.
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FORSKOTT

Du kan ansdka om forskott om du som fatt stod ar

e Enideell férening
e En ekonomisk forening eller samfallighetsforening
e En allmannyttig stiftelse

| ditt beslut om stod star det hur mycket projektstéd du kan fa fran Jordbruksverket. Det ar den
summan som ligger till grund fér vad du kan fa i forskott.

Kom ihag att ett forskott ar en del av ditt projektstdéd och du maste redovisa utgifter dven for detta
belopp vid ansdkan om del- och slututbetalning.

Exempel:

| ditt beslut star det att du kommer fa 640 000 kr i stod. Ifran Jordbruksverket ar stédet 67%,

428 800 kr, av dem har 67% ar cirka 25% fran svenska staten. Stédet fran Leaderomradet ar 33%,
212 200 kr.

Forskottet baseras pa den del av EU-stddet som kommer fran svenska staten och det beloppet som
kommer ifran Leaderomradet, den s.k. LAG-potten.

Svenska statens del i EU-stodet = 25% av 428 800 kr = 107 200 kr
Motsvarande del i LAG-pott = 25% av 212 200 kr = 53 050 kr

| det har exemplet skulle du alltsa fa mojligt till ett forskott pa 160 250 kr.
Du kan max soka upp till 250 000 kr i forskott.

Svart att rakna ut hur mycket du kan fa i forskott? Hor av dig till oss pa kansliet sa hjalper vi dig!
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Hur du ska redovisa dina utgifter nar du fatt férskott?

Nar du ansdker om forskott behdver du inte redovisa nagra utgifter. Darfor maste du i stallet
redovisa utgifterna for detta belopp nar du anséker om del- eller slututbetalning for att inte riskera
att bli aterbetalningsskyldig.

Exempel:
Du har blivit beviljad 640 000 kr i projektstod. Du s6ker och blir beviljad 160 250 kr i forskott.

Du ansoker darefter om en delutbetalning pa 300 000 kr och redovisar dven utgifter fér 300 000
kr. Du har nu fatt 460 250 kr utbetalt men bara redovisat utgifter for 300 000 kronor.

Du soker slututbetalning pa resterande belopp av ditt projektstod, 179 750 kr. Du maste nu redovisa
utgifter for de 179 750 kr du soker slututbetalning for samt de 160 250 kr du fatt i férskott. Du
behover alltsa redovisa utgifter for 340 000 kr nar du soker din slututbetalning.
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Hall koll pa ditt slutdatum

Det ar viktigt att du haller koll pa ditt slutdatum. Det finns i ditt beslut. Det &r viktigt att du skickar in
en anstkan om slututbetalning. Om du inte skickar in en ans6kan om slututbetalning kan det
innebara att du blir av med ditt beslut om stéd. Du kan dven bli aterbetalningsskyldig for det stéd du
har fatt utbetalt.

Slutdatum &r det datum da du ska ha genomfort projektet, investeringen eller etableringen. Om var
utbetalning av stodet till dig grundar sig pa dina faktiska utgifter betyder det att du ska ha betalat
alla utgifter och att ansdékan om slututbetalning ska ha kommit in till oss senast detta datum.

Du har mojlighet att flytta fram ditt slutdatum. Ansékan om @ndring ska ha kommit in senast det
slutdatum som finns i ditt beslut om stéd. Blanketten fér ansdkan om dndring hittar du pa var
hemsida.
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